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Panduan Pengisian Formulir Pendaftaran KKN 2021 Terintegrasi AIS 
Pusat Pengabdian kepada Masyarakat (PPM) 

LP2M UIN Syarif Hidayatullah Jakarta 
 
A. Dasar Pemikiran 

Program kuliah kerja nyata (KKN) yang dilakukan oleh mahasiswa dengan 

bimbingan dosen menjadi salah satu bentuk pelaksanaan tridharma perguruan tinggi 

dalam bidang pengabdian kepada masyarakat. Kehadiran kampus di masyarakat 

dalam menghadapi pandemi covid-19 begitu penting, karena musibah ini harus 

dihadapi secara bersama-bersama dengan bergandengantangan antara berbagai 

pihak. Kampus dengan sumber daya manusianya bisa menjadi harapan baru untuk 

membantu pemerintah dan masyarakat dalam menyelesaikan persoalan ini.  

KKN tahun ini dilaksanakan dalam bentuk DR (dari rumah), seperti hal nya di 

tahun 2020. Namun proses pendaftaran atau registrasi calon peserta KKN 2021 masih 

dilaksanakan sebagaimana biasanya.   

Panduan ini merupakan salah satu upaya Pusat Pengabdian kepada Masyarakat 

agar tahapan pelaksaan Kuliah Kerja Nyata (KKN) dapat dipahami oleh mahasiswa 

dan pihak-pihak terkait. Setiap mahasiswa semester VI yang telah memenuhi 

persyaratan KKN wajib mengisi formulir isian ini sebagai syarat awal untuk menjadi 

calon peserta KKN 2021. Semua data akan direkap dan dikelompokkan oleh sistem 

komputer oleh PPM UIN Syarif Hidayatullah Jakarta dengan mempertimbangkan 

sebaran fakultas dan gender. 

B. Masa Pengisian Formulir 

Mulai Pengisian Formulir Pendaftaran 16-28 Februari 2020. 

C. Tatacara Pengisian melalui AIS 

Berikut beberapa langkah yang harus dilakukan sebelum mengisi formulir: 

1. Masuk ke akun AIS yang Saudara miliki 

2. Pilihlah Folder KKN 

3. Baca Informasi Formulir yang tersedia 

4. Isilah kolom yang ada, dengan cara memilih atau menuliskan jawaban dari 

setiap pertanyaannya dan centang Pernyataan Validasi Informasi Formulir dan 

Surat Kesediaan. 

5. Klik tombol simpan dan Print, ada 2 (dua) dokumen Form dan Surat Kesediaan. 

6. Simpan dokumen tersebut sebagai bukti telah melakukan pendaftaran, bila 

sewaktu-waktu ada kendala teknis pada sistem AIS; 
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D.  Penjelasan Setiap Kolom Formulir 

1. KODE Pengabdian pada Masyarakat oleh Mahasiswa (PpMM)* 
Setiap mahasiswa wajib memilih poin no 01 KKN-DR. Setelah itu dipersilakan 

untuk memilih satu poin lainnya, berdasarkan kompetensi yang dimiliki. 

ü 01 KKN-DR 
adalah program pengabdian mahasiswa dalam bentuk KKN yang dilaksanakan 
di rumah atau tempat tinggal masing-masing peserta. Selama ini KKN 
dilaksanakan dengan menempatkan mahasiswa satu kelomopok di satu tempat. 
Namun karena kondisi pandemi yang belum menunjukkan kondisi yang 
membaik, maka tahun 2021 KKN tetap dilaksanakan dalam bentud DR (dari 
rumah). Namun secara teknis koordinasi pembimbingan, pelaporan, dan lainnya 
masih dalam bentuk perkelompok.   

ü 02 KKN in Campuss 
adalah program pengabdian mahasiswa yang dilakukan di dalam kampus. 
Program ini berdasarkan permintaan unit kerja yang ada di UIN dan atau 
pengajuan mahasiswa kepada unit kerja tersebut karena yang bersangkutan 
memiliki kompetensi untuk memberikan layanan pengabdian. Program ini 
menjadi KKN-Berbasis Kemitraan Prodi dan Unit Kerja di UIN (KKN-BKPN). Bagi 
mereka yang memilih KKN In Campus ini setelah mendaftar KKN via AIS, silakan 
melanjutkan untuk meminta persetujuan atau rekomendasi penerimaan dari unit 
kerja dimana KKN dilaksanakan. Surat rekomendasi tersebut dikirimkan ke email 
ppm@uinjkt.ac.id dengan subjek Rekomendasi KKN-In Campus. Surat 
tersebut menjadi syarat diterimanya pilihan KKN-In Campus.  
 

2. NAMA  
KOLOM AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
Pastikan bahwa  nama yang muncul adalah  sudah benar. 

 
3. NIM  

KOLOM AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
Pastikan bahwa NIM sudah sesuai dan benar 

 
4. FAKULTAS  

KOLOM FAKULTAS AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
 

5. PROGRAM STUDI  
KOLOM PROGRAM STUDI AKAN MUNCUL SECARA OTOMATIS 

 
6. TEMPAT, TANGGAL LAHIR. * 

KOLOM AKAN TERISI SECARA SECARA OTOMATIS 
Pastikan bahwa data benar: Jakarta, 02/05/1999 
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7. JENIS KELAMIN  

KOLOM AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
 
8. SEMESTER 

KOLOM SEMESTER AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
 

9. JUMLAH SKS YANG TELAH DIAMBIL * 
KOLOM SKS AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
Bila jumlah sks belum mencapai 100 maka Anda tidak akan bisa mendaftar secara 
langsung di AIS.  Perhitungan jumlah SKS pada sistem pendaftaran KKN adalah 
jumlah SKS matakuliah yang dinyatakan LULUS dari semester 1-5 dan SKS yang 
sedang diambil di semester VI .  

 
10. NOMOR TELP/HP AKTIF * 

KOLOM TELP/HP AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
Pastikan nomor telp atau handphone yang tertera banar dan masih aktif 

 
11. ALAMAT EMAIL @mhs.uinjkt.ac.id  

KOLOM EMAIL AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
Bila belum tercantum Anda harus mengisi hanya dengan email mhs.uinjkt.ac.id.  

 
12. ALAMAT RUMAH * 

KOLOM RUMAH AKAN TERISI SECARA OTOMATIS 
Isilah dengan alamat rumah asal bila alamat masih kosong. 

 
13. KOMPETENSI AKADEMIK * 

Isilah dengan kemampuan akademik yang dimiliki berdasarkan program studi. 
Contoh: "membagi waris, mensyarah hadits, fisika, argobisnis, teknik informatika, 
pengelolaan perpustakaan, dll. 

 
14. KOMPETENSI KETERAMPILAN * 

Isilah dengan jenis-jenis keterampilan yang dimiliki. Contoh: "Menari", "Memasak", 
"Membuat Kerajinan Tangan, Memainkan alat music,". 

 
15. RENCANA KEGIATAN DI LOKASI KKN * 

Isilah kegiatan apa yang akan Saudara/i lakukan secara individu di lokasi KKN 
(pengabdian) sesuai dengan kompetensi akademik dan keterampilan yang 
Saudara miliki. Contoh: "Saya akan membantu guru SD/MI/SMP dalam proses 
belajar mengajar di masa pandemi" 
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16. PERNYATAAN KEABSAHAN DATA FORMULIR: 

Centanglah tombol pernyataan keabsahan data. 
 "Dengan ini saya menyatakan bahwa data yang tertera merupakan keterangan 
yang valid dan dapat dipertanggungjawabkan" 

 
 
E. Penutup 

Demikian panduan ini disusun, sebagai acuan dalam proses pengisian formulir 

pendaftaran KKN-PpMM 2021. Apabila ada keluhan silakan menghubungi ke email: 

ppm@uinjkt.ac.id 

 

Ciputat, 9 Februari  2021 

Kepala PPM  

 

 

 

Dr. Kamarusdiana, MH 

NIP. 19720224 199803 1 003 


